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PROJETO DE RESOLUCAO N° 02/2022

INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO PARA PEQUENAS
DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Cémara Municipal de Matelindia, Estado do Parand, nos termos da legislacdo vigente,

aprovou, de autoria da mesa e o Presidente Camara promulga a seguinte resolugao:

Art. 1° A Camara Municipal adotara o Regime de Adiantamento previsto no art.

68 da Lei 4.320, de 17 de marco de 1964, para realizagao das despesas previstas nesta resolugio.

Paragrafo Unico. Entende-se por Regime de Adiantamento a entrega de
numerario a determinado vereador ou servidor, sempre precedida de empenho, em dotagio propria, para

o fim de realizar despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacio.

Art. 2° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento de que trata esta

resolucdo os pagamentos das seguintes espécies de despesa:
I - com material de consumo;
IT - com servicos de terceiros;
III - com transportes em geral;
IV - cartoraria e judicial;

V - com representagao eventual ou viagens temporarias de servidores no

interesse da administracao;

VI - extraordinaria e urgente, cuja realizagdo niao permita delongas ou de

despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da fonte pagadora, ou em outro Municipio;
VII - pequena e de pronto pagamento;
VIII - com veiculos de servicos essenciais;

IX - para organizacio ¢ realizacio de eventos cientificos, culturais e/ou

esportivos, desde que integrantes no programa oficial.
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Paragrafo Unico. Consideram-se pequenas despesas de pronto pagamento, para

efeito do inciso VII deste artigo, as que se realizarem com:

a) selos postais, telegramas, café e lanche, pequenos carretos, transportes
urbanos, lavagem de roupa, pequenos consertos, aquisicao de flores, enfeites para festividades, aquisi¢ao

avulsa de livros, e outras publicacbes avulsas de interesse da administragao;

b) encadernacbes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proprio ou imediato, desde que indisponiveis no

almoxarifado;

¢) aquisi¢do de artigos farmacéuticos ou de laboratério, para uso exclusivo nas

unidades de emergéncia e imediato, em quantidade restrita;

d) bens que nio se encontram nos almoxarifados e que possam comprometer o
bom andamento dos servicos essenciais, para uso e consumo imediato, desde que devidamente

justificada.

Art. 3° Fica estabelecido como teto o valor correspondente a 20 UFM’s (vinte
unidades fiscais do municipio) realizadas por meio do regime de adiantamento instituido nos termos

desta resolucio, devidamente justificadas.

Art. 4° O adiantamento sera requisitado pelo servidor ou vereador e devera ser

autorizado pelo Presidente ou a quem este delegar, contendo:
a) o nome e o cargo ou funcao do responsavel pelo numerario;
b) o destino da aplica¢ao no numerario;
¢) o valor do numerario;
d) o prazo de aplicagao

§ 1° Em se tratando de adiantamento em base mensal, fica estabelecido o prazo
de aplicagdo de 30 (trinta) dias, improrrogaveis, subseqientes ao recebimento do numerario, para
prestacao de contas ao superior hierarquico, que, em a aprovando, encaminhara a Secretaria de Financas

para fins contabeis.

§ 2° Quando se tratar de adiantamento unico ou eventual, o prazo de aplicagao
sera de, no maximo, 15 (quinze) dias subsequentes ao recebimento do numerario, podendo ser

prorrogado pelo mesmo periodo.
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§ 3° Excedido o prazo dos paragrafos anteriores, sem a devida presta¢ao de
contas, o servidor sera notificado para fazé-la ou regulariza-la, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
abertura de processo administrativo ou de ética e automatica responsabilizacao pela importancia que lhe

foi confiada, mediante deducdo em folha de pagamento, além das demais san¢oes cabiveis.

Art. 5° Fica vedado a forma de adiantamento prevista nesta resolugao aos

seguintes casos:
I - a quem do anterior nido haja prestado contas no prazo legal;
IT - a quem ja seja responsavel pelo valor de dois adiantamentos.

III - para compra de equipamentos e materiais permanentes, exceto quando
devidamente autorizado pelo Presidente, comprovada a urgéncia e necessidade, observado o interesse

publico, a razoabilidade dos gastos e o limite fixado nesta resolugio.

Art. 6° Os pagamentos de despesas com adiantamento serao sempre precedidos

de empenho nas seguintes dotagdes:
I-3.3.90.30.96.00 - Material de consumo - Pagamento antecipado.

IT - 3.3.90.39.96.00 - Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica - Pagamento

antecipado.

art. 7° As despesas decorrentes dessa resolu¢do poderdo ser pagas mediante,
transferéncia bancaria, cheque nominal ou a utilizagdio do Cartdo de Pagamento da Camara de
Matelandia (CPCM), na modalidade débito, para pagamento das gastos com a compra de material e

prestacao de servigos.

§ 1°. O CPMM ¢ instrumento de pagamento, emitido em nome da camara de
Matelandia e operacionalizado por instituicio financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo
portador nele identificado, nos casos indicados em ato préprio da autoridade competente, respeitados os

limites deste Decreto.

§ 2° Sem prejuizo dos demais instrumentos de pagamento previstos na
legislagao, a utilizagao do CPCM para pagamento de despesas podera ocorrer na aquisicio de materiais e

contratagao de servigos enquadrados como suprimento de fundos.

§ 3° O suprimento de fundos de que trata o caput deste artigo devera sempre ser

precedido do respectivo empenho em dotag¢ao orcamentaria propria.
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§ 4° A requisicao devera ser feita diretamente no sistema de gestdo de dados ou

requerimento formal assinados pelo requerente.

§ 5% Além de outras responsabilidades estabelecidas na legislagio e

regulamentacio especifica, para os efeitos da utilizagio do CPMM, ao ordenador de despesa cabera:
I - definir o limite de utilizagao e o valor para cada portador de cartao;
IT - alterar o limite de utilizagao e de valor; e

IIT - expedir a ordem para disponibilizacio dos limites, eletronicamente, junto

ao estabelecimento bancario.
Paragrafo unico. O portador do CPCM ¢ responsavel pela sua guarda e uso.

§ 6° F vedada a aceitagio de qualquer acréscimo no valor da despesa decorrente

da utilizacio do CPMM.

§ 7° Nao sera admitida a cobranca de taxas de adesdo, de manuten¢iao, de

anuidades ou de quaisquer outras despesas decorrentes da obten¢ao ou do uso do CPCM.

Paragrafo tnico. Caso o servidor utiliza-se do cartio de forma nao permitida,
devera restituir ao Municipio com juros e encargos legais, sem prejuizo de eventual sancdo

administrativa.

§ 8° Nos casos de roubo, furto, perda ou extravio de cartdes, cabera ao
portador comunicar o ocorrido a institui¢ao financeira contratada e ao ordenador de despesa, devendo

aquele fornecer confirmacio e identificagao do pedido de bloqueio do cartao.

§ 9° Até que nio seja efetuada a contratagdo da instituiciao financeira autorizada
para operacionalizar o cartdo ou em situagoes, devidamente justificadas, que nao possa ser usado o

CPCM, o uso do suprimento de fundos podera ser feito em espécie.

Art. 8° Fica vedado a concessdao de adiantamento para despesas ja realizadas e
para despesas superiores as quantias adiantadas, ou realizadas apds o periodo de aplica¢ao autorizado,

correndo o eventual excesso por conta do servidor responsavel.

Art. 8° Fica estabelecido que a despesa e a data da documentagio fiscal a ser
anexada na prestagao de contas, deverdo estar compreendidas entre a data de emissido do empenho e o

ultimo dia do prazo de aplicagao, sob pena de ser considerada irregular.
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§ 1° Entende-se por documento fiscal as notas e cupons fiscais, nao sendo

admitidos recibos, exceto para pagamento dos servigos de taxi e passagens.
§ 2° Nao sera considerado como comprovante de despesas:
I - Documento com data anteriotr a da concessao do adiantamento;

IT - Documento com rasuras, emendas, preenchimento por mais de uma pessoa

ou alteragdes de qualquer natureza que prejudiquem a certeza e clareza das informagoes contidas.

§ 3° Todos os comprovantes de pagamento deverao estar assinados pelo

responsavel pelo adiantamento e vistados pela autoridade que concedeu.

Art. 9° BEventual saldo entre o valor concedido e o efetivamente comprovado

deverio ser justificados e restituidos por ocasido da prestacio de contas.

Art. 10 Fica proibida a aplicagdo do regime de adiantamento para despesa
diversa daquela para a qual foi autorizada, salvo em casos de extrema necessidade do interesse da

Camara Municipal, mediante justificagao.

Camara Municipal de Vereadores.

Aos 14 de fevereiro de 2022.

Paulo Cezar Gomes
Vereador

Celso Gregorio
Vereador

b G e o S sl

Marenilce Mezzomo Jussara Scarparo
Vereadora Vereadora

MARENILCE  Agsinado de forma g
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Justificativa ao Projeto de Resolucio n. 01/2022:

Nobres Edis

Cuida-se na presente proposta legislativa de adequar o regime de adiantamento e
reembolso para despesas com viagens e demais despesas consideradas pequenas ou urgentes, no limite

do presente projeto e, também a forma de prestagao de contas.

Desta forma, esperamos contar com a compreensiao de todos e contar com a

aprovacao desta resolugao.

Camara Municipal de Vereadores.

Aos 14 de fevereiro de 2022.

/@@7@ (s

Celz/o Gl'celg("'io Paulo Cezar Gomes
ereador Vereador

Marenilce Mezzomo Jussara Scarparo
Vereadora Vereadora
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