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ATOS DO PODER LEGISLATIVO - RESOLUCAO N° 02/2021

A DISPOE SOBRE OS PROCESSOS LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO
ELETRONICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE MATELANDIA

Art. 1° Os processos legislativo, administrativo e protocolo eletrdnicos, as assinaturas digitais, os sites e e-mails
oficiais, os sistemas de informacgao e 0s mecanismos para assegurar a transparéncia ativa e passiva, no ambito
da Camara Municipal de Matelandia (Casa), ficam regulamentados por esta Resolucéo.

Art. 2° Para o disposto nesta Resolucéo, considera-se:

| — Meio eletrénico é qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos digitais.

Il — Transmissdo eletrdnica é toda forma de comunicagdo e envio de arquivos a distancia e em formato digital, e
com a utilizacdo de tecnologias de informacdo e de redes de comunicacéo digital, preferencialmente com a rede
mundial de computadores (Internet).

Il — processo legislativo é o conjunto de atos e proposi¢des organizados pela Camara Municipal, e iniciados
pelos Poderes Executivo ou Legislativo, ou por cidaddo, nos termos da Se¢do V, do Processo Legislativo, da
Lei Organica de Matelandia.

IV — Processo legislativo eletrénico é o conjunto de atos e documentos digitais disponibilizados e mantidos em
arquivos por meios digitais e com transmissao eletrénica, correspondentes a elaboracéo, protocolo e tramitacao
das proposic¢des do processo legislativo, e com a eliminacéo total da utilizacéo de papel

V - Processo administrativo eletrénico é o conjunto de atos e documentos digitais disponibilizados e mantidos
em arquivos por meios digitais e com transmissdo eletronica, correspondentes a elaboragdo, protocolo e
tramitacdo de comunicados internos, oficio, memorandos, certidfes, relatorios, e demais documentos
administrativos, e com a eliminag&o total da utilizagdo de papel.

V — Proposicdo é toda matéria sujeita a apreciacdo do Plenario, conforme observancia do Capitulo I, das
proposicdes e da sua tramitagcdo, do Regimento Interno da Camara Municipal de Matelandia.

ICP Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP- AP fA;qUiV:/IAS?ir_'adlodDigMitat'nqun: Zor MAXItMIgO PItET':_OZO:' - "
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a refettura dun'c'pa N d a;an 'a da gﬁraz @ daad Zn ciaade deste Inicio
b A A fiq e de 24.08.01 da ICP-B il ocumento, desde que visualizado atraves de
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VI — Assinatura digital ou firma digital € uma técnica matemaética e de tecnologia de informacdo para gerar e
manter documentos digitais com validade legal, e com a utilizacdo da tecnologia PKI (Public Key
Infrastructure), e que deve garantir as seguintes propriedades:

a) autenticidade - o receptor deve ter meios para poder confirmar que a assinatura foi feita pelo emissor;

b) integridade - qualquer alteragdo da mensagem ou do arquivo digital faz com que a assinatura perca sua
validade e néo corresponda mais ao documento digital;

c) Nd&o repudio ou irretratabilidade - o emissor ndo pode negar a autenticidade da mensagem ou do arquivo
digital.

d) A assinatura digital, no &mbito da Camara Municipal de Matelandia, é baseada em certificado digital emitido
de acordo com as regras da infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), com uma cadeia
hierdrquica e de confianga que viabiliza a identificacdo virtual do cidaddo no Brasil, nos termos da Medida
Proviséria 2200/01 e demais dispositivos legais complementares.

VII - O certificado digital € um documento eletrdnico assinado digitalmente por uma autoridade certificadora, e
que contém diversos dados sobre o emissor e o seu titular. A funcdo precipua do certificado digital é a de
vincular uma pessoa ou uma entidade a uma chave publica.

a) Para adquirir um certificado digital, o servidor ou agente politico deve dirigir-se a uma Autoridade de
Registro (AC), onde serd identificado mediante a apresentacdo de documentos pessoais (dentre outros: cédula
de identidade; CPF; titulo de eleitor; comprovante de residéncia e PIS/PASEP, se for o caso), sendo
indispensével a presenca fisica do futuro titular do certificado, uma vez que este documento eletrdnico seré a
sua “carteira de identidade” no mundo virtual e sera necessario para a assinatura das proposigdes ¢ documentos
no ambito da Camara Municipal de Matelandia.

b) As principais informacdes que constam em um certificado digital sdo: chave pablica do titular; nome da AC
que emitiu o certificado; nimero de série do certificado digital; assinatura digital da AC.

c) O Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo (ITI), autarquia federal vinculada a Casa Civil da
Presidéncia da Republica, € a Autoridade Certificadora Raiz da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras
(ICP-Brasil) e é o0 6rgdo que credencia empresas a fornecer certificados padrdo ICP-Brasil.

d) Fica instituida a obrigatoriedade da criacdo do certificado digital para Presidente da Camara, ao 1° Secretario
da Mesa Diretora e aos servidores designados pelo Presidente da Mesa Diretora.

e) As proposigdes legislativas serdo feitas individualmente pelos agentes politicos através do Sistema de Apoio
ao Processo Legislativo — SAPL, com acesso de login e senha proprio e protocolados dentro do sistema
legislativo, que apds incorporado sera assinado digitalmente pelo 1° Secretario da Mesa Diretora garantido a
autoria do vereador e autenticidade do documento.

f) As assinaturas digitais ndo precisam estar visiveis nos documentos assinados, mas é necessario conter
informacdes para a verificacdo da integridade e autenticidade da assinatura digital.

g) No espaco destinado para a assinatura dos autores do documento, deve-se trazer a seguinte inscri¢do:
“Documento assinado digitalmente”, que contard com a certificagdo do 1° Secretario da Mesa através da
aplicacdo do certificado digital compativel com a infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

h) Para consultar a autenticidade e integridade do documento, 0s usuarios podem consultar o site
https://verificador.iti.gov.br/ ou link que vier a substituir o servigo, provido pelo Instituto Nacional de
Tecnologia da Informagdo — ITI, em que disponibiliza de forma gratuita o Verificador de Conformidade do
Padréo Brasileiro de Assinatura Digital padrdo ICP-Brasil.
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i) Os atos, termos e documentos submetidos a digitalizacdo por servidor efetivo da Casa, armazenados
eletronicamente e assinados digitalmente com certificado digital em conformidade com a ICP-Brasil e com a
legislacdo federal pertinente, possuem o mesmo valor probante de seus documentos originais em papel.

J) No caso de producdo de documento de forma integralmente eletrdnica, com assinatura digital e em
conformidade com a ICP-Brasil, é desnecesséria a guarda do documento em meio fisico.
VIII — Sitio eletrénico é o portal oficial de informacdes e conteudos institucionais da Camara Municipal de
Matelandia na internet (WWW), disponivel para consulta publica do cidaddo, em que sdo disponibilizados os
links de acesso aos principais sistemas informacionais da Casa, tais como o portal da transparéncia, as
transmissGes ao vivo e gravacOes das reunides, o processo legislativo eletrénico, as noticias, a agenda das
reunides, as publicacdes do diario oficial, as informacgdes dos processos licitatorios, e demais informacdes que
assegurem a ampla publicidade e transparéncia dos atos administrativos e legislativos da Casa.
a) O sitio institucional oficial da Camara Municipal de Matelandia esta disponivel no seguinte endereco
eletronico: http://www.matelandia.pr.leg.br

IX — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) é o sistema oficial de disponibilizacdo, organizacao,
tramitacdo, apresentacdo, manutencdo e transparéncia de documentos eletronicos do processo legislativo
eletrbnico no municipio de Matelandia na Internet, em que sao incluidas e mantidas as proposi¢des legislativas
e administrativas, além das normas juridicas do Municipio de Matelandia.

a) O sitio oficial do Processo Legislativo Eletronico da Camara Municipal de Matelandia esta disponivel no
seguinte endereco eletrénico: http://sapl.matelandia.pr.leg.br
b) As atividades de inclusdo e manutencdo no SAPL e do Servidor Interno de Arquivos Digitais serdo
realizadas por servidor(es) da Casa e mediante prévio credenciamento presencial com a criacdo de uma senha
do(s) usuario(s), e designado(s) formalmente pela Presidéncia por meio de ato de nomeacdo e termo de
responsabilidade assinado pelo(s) servidor(s), de modo a garantir seguranca e autenticidade na base de dados
oficial da Casa na internet.

¢) A Camara Municipal de Matelandia em coopera¢do com o Senado Federal e o programa Interlegis, devem
manter em funcionamento a infraestrutura e a seguranca do SAPL;
d) O SAPL deve garantir a consulta publica e a transparéncia das proposi¢des legislativas e administrativas, e
das normas juridicas municipais de Matelandia, de maneira a manter os documentos eletrdnicos organizados e
protegidos, substituindo a utilizacdo de papel no ambito da Camara Municipal de Matelandia, e com formas de
permitir a verificacdo da autenticidade eletronica de documentos da Casa pela internet pelos cidaddos e érgaos
de controle.
e) Fica instituido o SAPL e o servidor de arquivos digitais da Casa, como sistemas oficiais para a guarda e
divulgacdo dos documentos com assinatura digital, nos termos da legislagdo vigente, 0s quais passam a
substituir a necessidade de duplicidade dos documentos em formato fisico.
f) devera adotar rotinas administrativas para garantir a integridade e a preservacdo dos documentos digitais,
com backups periddicos e redundantes, e com planos de contingéncia para contornar falhas inesperadas nos
sistemas de informacéo da Casa.

g) A indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica serdo reconhecidas no sitio da Camara Municipal
de Matelandia, e fica prorrogado para o primeiro dia util seguinte a solu¢do do problema, o termo final para a
pratica de ato sujeito a prazo.

X — E-mail oficial ou correio eletronico é a forma de comunicacéo oficial para transmissao de documentos com
assinatura digital admitido no &mbito da Camara Municipal de Matelandia, na apresentacdo de proposi¢Ges
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pelos parlamentares, na comunicagdo interna dos servidores, e também na comunicacdo entre os Poderes
Executivo e Legislativo de Matelandia.

a) Para admissdo como comunicacdo oficial, os servidores e agentes politicos do Poder Legislativo de

Matelandia devem necessariamente utilizar a extensédo de e-mail @matelandia.pr.leg.br, ndo sendo permitida a
utilizagdo de qualquer outra extensao de e-mail para fins de comunicagéo oficial.

c) Fica instituido o e-mail protocolo@matelandia.pr.leg.br como protocolo oficial da Casa, que passara a
admitir a fé publica para o envio e recebimento dos documentos oficiais, com a admissdo de todas as
atribuicdes do Protocolo Geral da Camara Municipal de Matelandia, e 0 e-mail sera gerenciado pelo(a)
servidor(a) efetivo(a) responsavel pelo setor de Administrativo designado pela Presidéncia.

d) Para admissdo como comunicacdo oficial da Prefeitura (Poder Executivo) e da Camara Municipal (Poder

Legislativo), ambos  do municipio  de Matelandia, ficam  admitidos os  e-mails
pref.executiva@matelandia.pr.gov.br e protocolo@matelandia.pr.leg.br, para o envio e recebimento de
documentos eletronicos criptografados e com assinatura digital, de maneira a garantir a origem, a ndo alteracéo
das informac6es e o signatario.

e) Na comunicacéo entre os Poderes Executivo e Legislativo, deve-se utilizar recurso de confirmacao de leitura
ou constar o pedido de confirmacéo de recebimento na propria mensagem.

f) A senha do e-mail oficial é sigilosa e intransferivel, e a responsabilidade de preservar o sigilo e atualizar a
senha € exclusiva de cada usuario, em conformidade com o termo de responsabilidade assinado pelo usuario.

g) Qualquer irregularidade, falha no sistema ou risco de uso indevido do e-mail, devem ser imediatamente
comunicados pelo usuario, ndo sendo admitida, em nenhuma hipdtese, a alegacéo, pelo usuario, de uso indevido
da sua respectiva conta de e-mail oficial e/ou do uso indevido da sua respectiva assinatura digital, nos termos da
legislacdo federal vigente e do termo de responsabilidade assinado pelo usuério.

h) A forma e estrutura dos e-mails sdo flexiveis, entretanto, deve-se evitar o uso de linguagem incompativel
com uma comunicacéo oficial.

i) O campo assunto do formulario de e-mail deve ser preenchido de modo a facilitar a organizacdo documental
tanto do destinatario quanto do remetente, com a identificacdo minima indicando o tipo de(as) proposicdo(des)
e/ou as palavras chaves do(s) documento(s).

j) Os arquivos anexados a mensagem devem ser utilizados no formato Open Document Format (ODF) ou
DOCX e/ou Portable Document Format (PDF), e o e-mail que encaminha algum arquivo deve trazer
informacdes sobre seu conteldo no corpo da mensagem, sendo que na comunicacdo entre os Poderes Executivo
e Legislativo é necessario o envio do arquivo PDF assinado digitalmente e também do arquivo para edicdo em
ODF ou DOCX.

k) E de exclusiva responsabilidade de cada usuario as informag@es contidas no assunto do e-mail, no campo da
mensagem e nos anexos do e-mail, ndo se admitindo ao emissor negar a autenticidade da mensagem ou do
arquivo digital, inclusive das mensagens recebidas do Poder Executivo.

I) Fica dispensada a assinatura digital na comunicacdo interna da Casa, por meio dos e-mails oficiais e
mediante o termo de responsabilidade devidamente assinado pelo usuario (servidor ou agente politico), com
destaque para os e-mails de encaminhamento de proposicdo pelos parlamentares, comunicados, pedidos de
informacdes as autoridades e aos servidores responsaveis por determinados setores, protocolo de requerimentos
de férias, solicitacdo para participacdo em cursos de capacitacdo, prestacdo de contas de didrias com a
digitalizacdo de todos os comprovantes de despesas anexados aos e-mails, solicitacdes e encaminhamentos de
pareceres juridicos e de pareceres contabeis, prestagdo de informacgdes sobre atestados medicos com o
comprovante devidamente anexado ao e-mail, cotacdo de precos com fornecedores que utilizam e-mails
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empresariais, relatorios de autorias de controle interno e patrimonial, entre outros documentos de efeito interno
a administracdo da Casa.

X1 — Portal da Transparéncia é o sistema de informac&o disponivel para consulta pablica na internet, em que sdo
disponibilizadas as informac6es pormenorizadas da contabilidade da Camara Municipal de Matelandia, nos
termos da Lei Complementar n® 131/2009 e demais alteragoes.

a) O sitio do Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Matelandia esta disponivel no endereco
eletronico: https://www.matelandia.pr.leg.br/transparencia/orcamento-e-financas/portal-da-transparencia

b) O site oficial institucional devera manter um link na pagina inicial direcionado ao Portal da Transparéncia da
Casa, para garantir ampla publicidade do servico e das informagGes contabeis pormenorizadas da Casa.

c) Compete a contabilidade da Casa a responsabilidade pelo conteido das informacdes contabeis divulgadas no
Portal da Transparéncia da Casa.

XIl — As Licitagcdes serdo divulgadas no sitio oficial da Casa, em link préprio na pagina inicial, de modo a
organizar as informagdes dos procedimentos licitatorios e contratos administrativos em andamento e ja
encerrados, e de maneira a ampliar a publicidade dos atos administrativos, o controle dos cidadaos e 6rgdos de
controle, a transparéncia das licitagdes e de maneira a privilegiar a ampliagdo da concorréncia entre 0s
licitantes.

b) As informagdes dos processos licitatorios da Casa na internet, devem contar, no minimo, o edital completo e
seus anexos, a(s) ata(s) da(s) sessdo(bes) publica(s), a planilha com os resultados dos lances, 0s eventuais
recursos e as contrarrazfes de recursos contra atos da licitacdo, as respostas aos recursos elaborados pela Casa,
o Despacho Decisério constando a adjudicacdo e/ou homologacdo do processo licitatério, e também o contrato
administrativo oriundo do respectivo procedimento licitatorio, inclusive com os termos aditivos.

c) Para cada processo licitatorio sera criada uma pagina no site institucional da Casa, que devera agrupar, de
forma unificada, todos os documentos eletrdnicos necessarios de divulgacéo.

e) As gravacdes das reunides substituem as atas das reunides, e o0 departamento legislativo criard um documento
eletrbnico para indexar as gravacGes, com a determinacdo do tempo de inicio e fim de cada manifestacéo
parlamentar, acompanhado de identificacdo do autor da manifestacdo e com uma breve descricdo de referéncia,
e esse arquivo fara parte do sistema de gravacdes da Casa e ficara disponivel na internet.

f) As gravacdes serdo mantidas, no minimo, pelo periodo de 2 (dois) anos na internet, e por tempo
indeterminado nos servidores de streaming de video da Casa.

XIV - Votacédo Eletrénica da Casa é o sistema de informacéo e controle documental que registra e determina, de
forma digital, a manifestacdo de cada vereador sobre votacGes de todas as preposicdes da Casa, dispensando a
utilizacdo de carimbos e de papel.

a) Cada vereador devera utilizar o sistema eletrénico de votacgdo para identificar seu respectivo voto em todas as
proposicdes sujeitas a deliberacdo no plenario ou o departamento legislativo fard o registro das votacdes
diretamente no SAPL, conforme o andncio do resultado da votacdo pelo Presidente da Mesa Diretora.

b) A votacdo eletrdnica podera ser divulgada durante as reunides, através da projecdo das imagens no plenario
da Casa, com a votagéo de cada parlamentar.

c) A tramitacéo oficial da Casa ficara vinculada ao sistema de votacéo eletrénica.

d) Apds o termino da votagdo eletrnica, compete ao departamento legislativo registrar o resultado da votagao
através de um documento eletrdnico para cada proposi¢do sujeita a deliberacdo do plenéario, e esse documento
devera ser posteriormente assinado digitalmente pelo 1° secretario e encaminhado com o respectivo Projeto e
publicado na Internet.
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XV — Diéario Oficial do Municipio de Matelandia (DOM) é o 6rgdo oficial de/ publicacdes de atos de efeitos
externo e interno da Casa

a) O sitio oficial do Diario Oficial do Municipio de Matelandia esta disponivel no endereco eletronico:
https://publicacoesmunicipais.com.br/eatos/matelandia

b) O sitio oficial da Casa deve constar, em local de destaque em sua pégina inicial, um link para as publicacGes
no DOM enviados pela Casa.

c) Cada servidor e setor da Casa ficam responséveis pelo envio dos documentos eletrénicos necessarios para
publicacdo nos prazos definidos na legislacdo, com o envio do arquivo pelo e-mail oficial para o servidor
designado pelas publicacdes.

XVI1 — Servico de Informacédo ao Cidaddo € o conjunto de procedimentos e rotinas administrativas que devem
asseguram ao pleno acesso das informacgdes mantidas e produzidas pela Camara Municipal de Matelandia, a
partir de solicitacGes requeridas pelo cidaddo, com observancia do art. 45 da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso
a Informacdo) e da Transparéncia Ativa e Passiva esperada da Administracdo Publica.

a) O pedido de informacdo podera ser requerido e protocolizado pelo e-mail oficial
protocolo@matelandia.pr.leg.br.

b) O acesso a informacdo deve ser simples e de facil compreensdo pelo cidaddo, e os pedidos de informacéo
devem ser processados com rapidez e em linguagem cidada, com a digitalizagdo dos documentos e assinatura
do servidor responsavel pela resposta ao pedido de informacao, com a possibilidade de apresentacdo de recurso
em caso de negativa de fornecimento da informagé&o.

c) A prestacdo da informacdo solicitada sera concedida gratuitamente, e preferencialmente em formato digital
com os documentos assinados digitalmente.

d) O prazo para resposta da solicitacdo de informacéo fisica e/ou digital sera de 10 (dez) dias, e podera ser
prorrogada por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa da Casa, da qual sera cientificado o
requerente.

e) Na hipdtese da Casa ndo dispor da informacédo requerida por ndo ser de sua competéncia a manuten¢do e/ou
producdo da informacdo, a Casa devera indicar o 6rgdo ou a entidade que podera deter a informacao, ou, ainda,
remetendo o requerimento a esse 6rgdo ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de
informacao.

f) O protocolo dos documentos e requerimentos de informacoes, as informac6es sobre 0s procedimentos para o
acesso a informacao, os registros e centralizacdo de dados para informar sobre a tramitacdo de documentos bem
como o encaminhamento das respostas referentes a informacgdo solicitada, fica a cargo da Secretaria
Administrativa e da Ouvidoria do Poder Legislativo.

XVII — Os softwares de Gestdo Publica e Servicos sdo os sistemas de informacdo que garantem o fluxo dos
documentos e acdes dos setores administrativos da Casa, por meio dos softwares de Gestdo Contabil, Gestdo de
Compras, LicitacOes e Contratos, Gestdo de Pessoas (RH e Folha de Pagamento), Gestdo de Patriménio, Portal
da Transparéncia e Controle Interno.

a) Em virtude da complexidade e especificidade dos softwares de gestdo publica e servigos para o setor publico,
fica autorizada a contratacdo, pela devida modalidade do processo licitatério, de empresas terceirizadas
prestadoras de servigo e especializadas no setor publico.

b) Os softwares contratados devem ser desenvolvidos e utilizados exclusivamente em ambiente Web e
preferencialmente estarem disponiveis de forma remota, em tecnologia conhecida como “nuvem de dados”,
com infraestrutura de data center adequado para garantir a seguranga das informacGes e continuidade do
Servico.
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c) Compete a empresa contratada realizar os servicos de instalacdo, migracdo de dados, parametrizacéo,
implantacdo, treinamento, provimento de data center, manutencdo legal, corretiva e tecnoldgica, e suporte
técnico aos Usuarios.

d) Fica instituida a possibilidade de substituicdo dos documentos em papel para documentos eletrénicos com
assinatura digital, a partir dos arquivos gerados pelos softwares de gestao publica.

e) A Casa evitara a contratacdo de softwares proprietarios, de modo a reduzir custos e ampliar a independéncia
tecnoldgica em relagdo as empresas terceirizadas.

f) A Mesa Diretora devera manter a contratagdo do servico com provedores de Internet, de maneira a evitar a
interrupcdo do servico e com servigo dedicado para assegurar a confiabilidade e o acesso aos servicos
informacionais pela rede mundial de computadores.

g) Compete aos usuarios a responsabilidade pela utilizacdo de seus respectivos equipamentos e acessos aos
sistemas e a Internet da Casa.

DA APRESENTACAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Art. 3° Para protocolo, as proposi¢fes, anexos e documentos administrativos e legislativos deverdo ser
produzidos eletronicamente, assinados digitalmente com certificado digital.

8§ 1° Nos casos de indisponibilidade do e-mail oficial do protocolo, ou qualquer outra impossibilidade técnica
por parte da Camara Municipal de Matelandia, fica suspensa a contagem de prazos e autoriza a prorrogagéo do
protocolo para o primeiro dia util seguinte a solucdo do problema.

§ 2° Independente de falha técnica ou indisponibilidade do(s) e-mail(s), as pautas das reunides da Casa deverdo
estar publicadas com prazo de 24h de antecedéncia, e com as proposi¢des regularmente protocoladas, sendo
permitida a inclusdo na pauta ap6s deliberacdo do plenério, das proposi¢cdes ndo protocoladas na data limite do
fechamento da pauta em virtude de falha técnica reconhecida pelo setor competente da Casa.

§ 3° A partir do dia 1° de junho de 2021, a Casa somente protocolard os documentos do Poder Executivo de
Matelandia quando atendidos os requisitos do processo legislativo eletrénico, com os documentos enviados em
formato digital para o e-mail oficial de protocolo@matelandia.pr.leg.br, em conformidade com a presente
Resolucdo e com observancia da Lei Organica de Matelandia.

8 4° As proposigdes e documentos produzidos e transmitidos de forma eletronica entre os Poderes Executivo e
Legislativo deverdo ser necessariamente assinados digitalmente pelo Presidente ou 1° Secretario, como garantia
da origem e de seu signatario.

§ 5° Para a comunicacao com outros Poderes, Orgos, Entidades, Associacdes e Cidadaos, fica estabelecido que
a Casa devera incentivar a comunicagdo por meios digitais, com o encaminhamento de oficios para informar e
detalhar as novas rotinas de protocolo oficial da Casa, de maneira a garantir cooperacdo, agilidade, reducéo de
custos e maior eficiéncia na comunicacdo institucional deste Poder Legislativo.

§ 6° Para municipes que ndo possuem acesso a Internet e desejam protocolar documentos na Casa, fica
autorizado ao servidor responsavel pelo atendimento na recepcdo, receber o documento, e na sequéncia
digitalizar e enviar como anexo do e-mail do servidor para o e-mail do protocolo, detalhando as informagGes
que permitam a correta identificacdo do municipe.

§ 7° Todas as correspondéncias e notificacdes impressas e protocoladas na Casa, devem ser imediatamente
digitalizadas e encaminhadas para o e-mail protocolo@matelandia.pr.leg.br, com copia para o servidor(es)
publico(s) e/ou agente(s) politico(s) interessado(s).
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Art. 4° A correta formacdo e andamento do processo legislativo eletronico é de responsabilidade da Camara
Municipal de Matelandia, que buscard a cooperacdo técnica e administrativa entre os servidores do Poder
Executivo e Legislativo, de maneira a tornar o processo eficiente e harmonico entre os Poderes.

Art. 6° A comunicacdo por e-mail entre os Poderes Executivo e Legislativo exigem a confirmacdo de
recebimento do e-mail e a assinatura digital pelo(s) autor(es) do(s) documento(s) eletrénico(s).

Paragrafo Unico — Qualquer servidor e/ou agente politico do Poder Executivo podera assinar digitalmente os
documentos eletronicos e conforme as especificagcfes técnicas definidas nesta Resolucao.

Art. 7° Os sistemas de envio e recebimento de documentos eletrénicos da Camara Municipal de Matelandia
estardo ininterruptamente disponiveis para acesso e utilizagdo, salvo nos casos e periodos de manutencdo do
sistema previamente comunicados no sitio oficial da Casa.

Art. 8° E livre a consulta das informagdes no sitio da Camara Municipal de Matelandia, especialmente sobre as
proposicdes e aos atos relativos ao processo legislativo digital, e a Casa devera buscar garantir o mesmo nivel
de acesso informacional dos cidaddos e parlamentares.

Art. 9° As proposicdes e 0s documentos produzidos eletronicamente com garantia da origem e de seu signatario,
e na forma desta Resolucéo, serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 1° Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados tém a mesma forca probante dos originais,
ressalvada a alegacdo previamente motivada e fundamentada de adulteragdo da mensagem e/ou dos documentos
digitais.

§ 2° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande volume, formato e tamanho
do documento, ou por motivo de ilegalidade deverdo ser apresentados na Secretaria da Casa em original ou
cOpia autenticada, no prazo de 02 (dois) dias, contados do envio do e-mail oficial.

Art. 10° A conservacdo dos documentos digitais sera efetuada inteiramente por meio eletrénico.

Paragrafo Unico. Os autos dos processos legislativos e administrativos eletrénicos da Casa deverdo ser
protegidos por meio de sistemas de seguranca de acesso e armazenamento, em meios que garantam a
preservacao, autenticidade e integridade dos dados, inclusive com politicas e rotinas de backups.

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11 As rotinas e sistemas a serem desenvolvidos para o processo legislativo e administrativo eletrdnicos
deverdo ser, preferencialmente, programas em cédigo aberto e, obrigatoriamente, de propriedade da Camara
Municipal de Matelandia, acessiveis ininterruptamente por meio da rede mundial de computadores.

Paragrafo Unico. A Casa podera firmar parcerias de cooperagdo técnica com o Senado Federal (Interlegis), com
a Camara dos Deputados e com a Assembleia Legislativa do Parand, para manter softwares e rotinas
administrativas, de maneira a otimizar a confiabilidade e seguranca dos sistemas disponiveis na internet e para
cooperar em ambito federativo com outras Casas legislativas.

Art. 12 Para garantir seguranca e preservacao dos documentos digitais, os servidores e agentes politicos devem
seguir as orientacGes em relacdo as rotinas de trabalho que empregam o uso de tecnologias de informacéo, com
destaque para os procedimentos de backup dos arquivos digitais, cuidados com as senhas dos sistemas,
cuidados com a navegagdo na internet, e demais orientacbes que dizem respeito a seguranga do processo
administrativo e legislativo eletronico.

Art. 13 Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacdo. REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-
SE.

Cémara Municipal de Matelandia, 21 de julho de 2021.
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Celso Gregorio
Presidente

Marenilce Mezzomo
12 Secretaria

LEI N° 4.673/2021

ESTABELECE VALOR MINIMO PARA AJUIZAMENTO DE
EXECUCOES FISCAIS OBJETIVANDO A COBRANCA DE DIVIDA
ATIVA DA FAZENDA PUBLICA MUNICIPAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Matelandia, Estado do Parand, por seus representantes
na Camara Municipal aprovou, e o Prefeito, em seu nome, sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica fixado em R$ 300,00 (trezentos reais) o valor minimo para o
ajuizamento de execucdo fiscal visando a cobranca de divida ativa da Fazenda Municipal referente aos créditos
tributarios de IPTU, taxas municipais, contribui¢des de melhoria, créditos de ISSQN, multas ndo tributarias,
incluindo demais créditos inscritos em divida ativa.

8 1°. O valor a que se refere o caput é o resultante da atualizagdo do respectivo
débito originario, somado aos juros, multa de mora e demais encargos previstos em lei, vencidos até a data da
apuracéo.

8 2° No caso de existirem varios créditos contra 0 mesmo contribuinte, sera
considerado como valor minimo para ajuizamento o valor resultante da soma de todos os créditos pendentes de
pagamento, inscritos em divida ativa ou ndo, para enquadramento nas disposi¢des do caput.

8 3° Os valores previstos no caput deste artigo serdo atualizados anualmente,
pelos mesmos indices utilizados para atualizacdo dos valores dos tributos municipais, com publicacdo mediante
Decreto.

Art. 2°. Ficam autorizados os Procuradores do Municipio a ndo recorrerem, bem
como, a desistirem de recursos interpostos contra as sentencas de extin¢do das execucdes fiscais ajuizadas pelo
Municipio cujos valores na data da distribuicdo da acdo sejam inferiores aos limites minimos definidos no
artigo 1°, desde que ndo subsista condenacdo no pagamento de custas e despesas processuais, incluidos
honorarios advocaticios a parte adversa e ao Municipio de Matelandia.

Paragrafo Gnico. Os créditos em cobranga nas execucoes fiscais tratadas no caput
deste artigo estardo sujeitos a cobranca administrava prevista na forma dos artigos 4° e seguintes, desta Lei.
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